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What Are Accounts? What Are Accounts? 

Main Financial Documents 

Accounts are the financial records of a business 
They are usually consist of: 

The Trading, 
Profit & Loss 
Account 

This tells us how 
much profit has 
been made. 

The Balance 
Sheet 

This tells us how much money is in the business and where it has been spent.
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What are Accounts? What are Accounts? 
The information that goes into the accounts is 
gathered from the following documents: 

Cheques Cheques  Order 
Forms 
Order 
Forms 

Sales 
Invoices 
Sales 

Invoices 

Delivery 
Notes 

Delivery 
Notes 

Credit 
Notes 
Credit 
Notes 

Statements Statements
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Who Uses The Accounts? Who Uses The Accounts? 
The type of finance a business will use often 
depends upon how long they need the money for: 

Competition Competition  Owners or 
Shareholders 
Owners or 

Shareholders 

Managers Managers 

Employees Employees Creditors Creditors 

The 
Government 

The 
Government


